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Утверждаю

                                                                                Директор ФГУП «Красавское»   

                                                              Россельхозакадемии         

                                                                                                            С .А. Щукин                                                                                                                                                                                

                                                                 31.03.2012г.

                                                           ПОЛОЖЕНИЕ

об организации закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг

федеральным государственным унитарным предприятием «Красавское» 

I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона «О закупках товаров , работ , услуг отдельными видами юридических лиц» № 223 ФЗ от 18.07.2011года и  регламентирует процедуры закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг (далее, если не оговорено особо – закупки) для нужд федерального государственного унитарного предприятия «Красавское»  (далее – Заказчик). 

     2. Настоящее Положение не распространяется  на отношения, связанные с:

1) заключением договоров на поставки одноимённых товаров на сумму не более чем 500000( пятьсот тысяч рублей), выполнение одноимённых работ, оказание одноимённых услуг на сумму не более чем 1000 000 (один млн) рублей с их оплатой в течение квартала. Под одноименными товарами, одноименными работами, одноименными услугами понимаются аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги, которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров, результатов работ, услуг, являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми;
2) заключением договоров купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

3) заключением договоров на приобретение прав на результаты интеллектуальной деятельности или на средства индивидуализации, за исключением случаев заключения таких договоров с лицом, получившим право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации в пределах определенных прав, определенными способами и на определенной территории с сохранением за лицензиаром права выдачи лицензий другим лицам (простая (неисключительная) лицензия), если лицензиаром такие же права предоставлены, как минимум, двум лицам;

4) осуществлением инвестиций в форме вложений в уставной капитал юридических лиц; 

5) осуществлением закупок товаров, работ, услуг посредством биржевой торговли в соответствии с законодательством о биржевой торговле.

3. Закупки осуществляются в целях обеспечения единства экономического пространства, создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности, эффективного использования денежных средств. 
4. Права и обязанности участника

4.2.1 Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой поставщик.

4.2.2 В закрытых процедурах вправе принять участие только те поставщики, которые приглашены персонально.

4.2.3 Коллективные участники могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено закупочной документацией.

4.2.4 При проведении закрытых процедур в закупочной документации обязательно указывается, может ли быть в составе коллективного участника лицо, не приглашенное персонально к участию в закупке. Но в любом случае лидером коллективного участника должно быть только лицо, приглашенное к участию в закупке.

4.2.5 Участник любых процедур имеет право:

получать исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

обращаться с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также с просьбой о продлении установленного срока подачи заявок.

получать краткую информацию о причинах отклонения и/или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения. 

4.2.6 Претендовать на заключение договора с заказчиком, либо на реализацию иного права, возникающее в результате выбора победителем, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. 

4.2.7 При необходимости ЦЗК вправе устанавливать исчерпывающий перечень условий, невыполнение которых исключает возможность победы участника в конкурсе или иной конкурентной закупке. 

4.2.8 Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
     5. К участникам закупок устанавливаются следующие требования: 

1) соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим продажу качественных товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;

2) отсутствие сведений об участниках закупок в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

При установлении требований к участнику закупок, на стороне которого выступают несколько юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), Заказчик помимо установления вышеуказанных требований к участнику закупок вправе установить требования к лицам, которые могут выступать на стороне одного участника закупок. В случае если Заказчиком не установлены требования к лицам, которые могут выступать на стороне одного участника закупок, то на стороне участника закупок могут выступать лица, которые солидарно удовлетворяют установленным Заказчиком для участника закупок требованиям, если иное не установлено Заказчиком в документации о закупках.

6. При выявлении недостоверных сведений в представленных участником закупок документах для участия в процедуре закупки, несоответствия участника закупок, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным к участникам закупок, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, комиссия по закупкам или Заказчик отстраняет участника закупок от дальнейшего участия в процедуре закупки на любом этапе ее проведения.

II. Комиссия по закупкам

7. Заказчиком до размещения на официальном сайте извещения о проведении процедуры закупок принимается решение о создании единой комиссии по закупкам, определяется ее состав и порядок работы, назначается председатель комиссии по закупкам. Число членов комиссии должно быть не менее чем три человека. В состав комиссии должно включаться не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для нужд заказчиков.

8. Комиссией по закупкам осуществляются:

1) вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (далее также - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе), отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
2) рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, в том числе аукциона в электронной форме;

3) предварительный отбор участников закупок, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных настоящим Положением;
4) рассмотрение, оценка и сопоставление заявок при закупках без проведения торгов, определение победителя и ведение протокола рассмотрения и оценки таких заявок.

9. Членами комиссии по закупкам не могут быть юридические лица, а также физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в процедуре закупок либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок). 

10. Члены комиссии по закупкам, не соответствующие требованиям, установленным в пункте 9 настоящего Положения, должны об этом незамедлительно уведомить Заказчика, принявшего решение о создании комиссии. В этом случае Заказчик принимает решение о замене их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах закупок и на которых не способны оказывать влияние участники закупок.

III. Способы закупок

11. Заказчик осуществляет закупки следующими способами:

1) путем проведения торгов в форме:

     -  конкурса;

     -  аукциона, в том числе аукциона в электронной форме;
2) без проведения торгов, в форме:

     -  путем запроса предложений;
     -  путем запроса цен;

     -  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

     - иными способами без проведения торгов в соответствии с настоящим Положением о закупках. 

        12. Закупки путем проведения открытого аукциона в электронной форме осуществляется в соответствии с главой 3.1. «Размещение заказа путём проведения открытого аукциона в электронной форме» Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ или отдельно разработанного порядка Заказчиком.
13. Решение о проведении процедур закупок товаров, работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну, подлежит согласованию с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере размещения закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд федеральных государственных унитарных предприятий. 

14. Заказчик при осуществлении закупок вправе провести квалификационный  отбор участников закупок.

При проведении конкурса и запроса предложений допускается проведение переторжки ‑ процедуры добровольного изменения участниками закупки цены без изменений иных условий заявки.

15. Начальная (максимальной) цена закупки Заказчиком определяется исходя из состава затрат на производство этих товаров и уровня рентабельности их производства, определяемых в установленном порядке, либо путем расчета, исходя из цены, по которой товары закупались в предыдущем периоде, с использованием соответствующих индексов цен и учетом факторов, снижающих затраты на их производство. Или по результатам мониторинга цен на рынке товаров (работ, услуг).
16. В качестве организатора закупки может выступать как Заказчик, так и специализированная организация или иное уполномоченное лицо, которые действуют на основании договора с Заказчиком и выступают от его имени.

IV. Осуществление закупок путем проведения конкурса

17. В целях настоящего Положения под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и его заявке на участие в конкурсе присвоен первый номер.

18. Не допускается взимание с участников закупок платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных конкурсной документацией. 

19. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в конкурсе). При этом, размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников соответствующей закупки и указывается в конкурсной документации.

20. Для подготовки к проведению конкурса, в том числе в случае, если Заказчик не имеет возможности составить подробные спецификации товаров, определить характеристики работ (выполнение сложных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ) или услуг в целях наиболее полного удовлетворения потребностей, Заказчик может разместить на официальном сайте и опубликовать в официальном печатном издании сообщение о своей заинтересованности в проведении конкурса с указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных характеристиках товаров, работ, услуг. Представленные предложения могут учитываться при определении предмета конкурса. После определения предмета конкурса Заказчик принимают решение о проведении конкурса. При этом, Заказчик не вправе устанавливать какие-либо преимущества для лиц, подавших указанные предложения.

21. При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или конкурсной комиссии с участником закупки не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

22. Конкурс, в котором участвовал только один участник или не подана ни одна заявка, признаются несостоявшимися и являются основанием для Заказчика использовать процедуры закупок без проведения торгов.

V. Осуществление закупок путем проведения аукциона

23. Заказчик вправе осуществлять процедуру закупок путем проведения торгов в форме аукциона. В целях настоящего Положения под аукционом на право заключить договор понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

24. При размещении заказов путем проведения аукциона (в том числе в электронной форме) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг необходимо руководствоваться Перечнем товаров, (работ, услуг), утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2008 г. № 236-р. 

Объем закупок, проводимых способом открытого аукциона в электронной форме, должен быть не менее чем от 10 до 20 процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг Заказчика.

25. Аукцион, в котором участвовал только один участник или не подана ни одна заявка, признаются несостоявшимися и являются основанием для Заказчика использовать процедуры закупок без проведения торгов.

VI. Осуществление закупок без проведения торгов

26. При стоимости закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не превышающей 500 000 (пятьсот тысяч) рублей, Заказчик вправе осуществлять процедуру закупок без проведения торгов путем проведения процедуры запроса предложений.

Под запросом предложений понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения (не менее 7 дней, до срока окончания подачи заявок) на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений и победителем признается лицо, которое по заключению комиссии по закупкам предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления заявок.

27. При стоимости закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не превышающей 500 000 (пятьсот тысяч) рублей, Заказчик вправе осуществлять процедуру закупок без проведения торгов путем проведения процедуры запроса цен.

Под запросом цен понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения (не менее 4 дней, до срока окончания подачи заявок) на официальном сайте извещения о проведении запроса цен и победителем признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

28. При осуществлении закупки без проведения торгов Заказчик в случаях и в порядке, установленных настоящим Положением, вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время до выбора победителя.

29. Заказчик вправе осуществить закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг у единственного поставщика (исполнителя) без проведения торгов в случаях, если:

1) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика на сумму, не превышающую 300 000 (триста  тысяч) рублей  без учета НДС за каждый отдельный предмет в течении месяца. По итогам таких закупок могут быть заключены гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

2) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или запроса предложений (цены) в соответствии с настоящим Положением;
3) конкурс или аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен в соответствии с настоящим Положением;
4) срочной потребности в результатах выполнения поставки товара (работ, услуг) и наличии у предполагаемого поставщика (исполнителя) научных, технических или технологических наработок, позволяющих обеспечить срочное выполнение заказа, а также когда поставщик (исполнитель) обладает исключительными правами на выполнение данных работ;
5) Заказчик производит товар (выполняет работу, услугу) своими силами , государственными унитарными предприятиями, соответствующая деятельность которых установлена законодательством  Российской Федерации;
6) при повторном размещении закупки путем запроса предложений (цен) не подана ни одна заявка в соответствии с настоящим Положением.
7) если обстоятельства , обусловливающие срочную потребность в товарах, работах и услугах невозможно было предусмотреть заранее 

8) если необходимые товары, работы и услуги имеются в наличии только у одного поставщика или конкретный поставщик обладает исключительными правами в отношении данных товаров работ и услуг

9) в случае признания несостоявшимися конкурса, аукциона, запроса котировок и иной процедуры размещения заказа.

10) в случае заключения предприятием договоров займа, кредитных договоров , договоров поручительства, уступки права требования, перевода долга

11)заключения договоров оказания услуг и выполнения работ государственными ( муниципальными) предприятиями и учреждениями , в том числе стоимость которых устанавливается органами государственной

 ( муниципальной) власти

12) заключение договоров предусматривающих водоснабжение , водоотведение , очистку сточных вод, отопление, электроснабжение, газоснабжение поставку иных коммунальных услуг.

13) заключение договоров на оказание услуг мобильной и стационарной связи интернет, закупку средств  и устройств связи,  а так же аренду сооружений ,средств и линий связи и выделенных сетей связи.
14) проведение технического обслуживания, технической поддержки и ремонта оборудования при осуществлении хозяйственной деятельности

15) оплата получения лицензий , согласований , нотариальных услуг , лицензионных сборов, сборов саморегулируемых организаций.

16) закупки гостиничных услуг

17) приобретение периодических изданий , в том числе подписка на газеты , журналы и спецлитературу

18) оказание автотранспортных услуг

19)оказание услуг по вывозу бытовых отходов и их утилизации

20) оказание услуг по поверку механизмов и оборудования

21) заправка автомобилей на АЗС и приобретение ГСМ

22) выполнение аварийно-восстановительных, пусконаладочных и профилактических работ

23) поставка труб, приборов и средств измерений, оборудования и иных материалов используемых в текущей деятельности

24) услуги почтовой связи

25) приобретение продуктов питания и питьевой воды

26) приобретение, техническое обслуживание, текущий и капитальный ремонт автотранспорта и спецтехники, приобретение запасных частей и агрегатов

27) приобретение канцтоваров

28) приобретение материалов хозяйственно-бытового назначения , а так же тонеров, картриджей , красителей и прочее

29) приобретение компьютеров, оргтехники и климатического оборудования

30) приобретении офисной мебели и инвентаря

31) текущий и капитальный ремонт имущества в том числе недвижимого , а так же текущий и капитальный ремонт оборудования , используемого в текущей деятельности

32) уборка помещений и уборка территории

33) выполнение проектных и изыскательских работ , оказание услуг по сбору исходных данных

34) получение финансовых услуг, в том числе заключение договоров банковского счета, инкассации , покупки векселей
30 При размещении заказа у единственного поставщика ( исполнителя, заказчика) предприятие вправе направить предложение о заключении договора только одной организации.

                       VII. Извещение о проведении закупки

30. Извещение о проведении закупки должно содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники закупки могли принять решение об участии в закупке.

31. Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается на официальном сайте не менее чем за 20 дней до срока окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. Извещение о проведении запроса предложений (цен) размещается на официальном сайте не менее чем за 7 дней (4 дней) до срока окончания подачи заявок на участие в процедуре закупки. При осуществлении Заказчиком закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) размещение на официальном сайте не является обязательным.
32. Извещение о проведении процедуры закупок должно содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

2) способ осуществления закупки, сведения о проведении переторжки (при наличии такой процедуры и в случаях, предусмотренных настоящим Положением);

3) предмет договора с указанием количества и технических характеристик (потребительских свойств) приобретаемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место исполнения договора, в том числе место поставки товара (при заключении договора поставки товаров), выполнения работ, оказания услуг;

5) начальная (максимальная) цена договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупках, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление документации о закупках, если взимание такой платы предусмотрено в документации о закупках;

7) официальный сайт, на котором размещена документация о закупке;

8) сведения о месте, дате и времени проведения процедуры закупок и сроках подведения итогов процедуры закупок. Заказчик вправе уточнить время проведения процедуры закупки в рамках установленной даты проведения процедуры закупки не позднее, чем за три дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки, путем внесения соответствующих изменений в извещение о проведении процедуры закупки;

9) сведения об установленных преференциях участникам закупки, особенностях участия субъектов малого предпринимательства в закупки (при наличии таковых);

10) информация о форме, способах, размере и порядке предоставления обеспечения заявок, если документацией о закупке предусмотрено такое обеспечение;

11) порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки. Прием заявок на участие в процедуре закупок должен обеспечиваться Заказчиком со дня размещения на официальном сайте извещения о процедуре закупок до окончания срока подачи таких заявок;

12) иную информацию, в соответствии с настоящим Положением.

        33. Заказчик вправе разместить на официальном сайте изменения в извещение о проведении торгов, документацию о торгах не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах, за исключением случаев внесения изменений в извещение о проведении закупки, указанного в подпункте 8 пункта 32 настоящего Положения. При этом, срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении торгов, документацию о торгах до даты окончания подачи заявок на участие в торгах такой срок составлял не менее чем 20 дней.

34. Заказчик вправе разместить на официальном сайте изменения в запрос предложений (запрос цен) не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений (цен). При этом, срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в запрос предложений (цен) до даты окончания подачи заявок на участие запросе предложений такой срок составлял не менее чем 7 дней (4 дня).

35. Заказчик вправе разместить на официальном сайте извещение об отказе от проведения торгов не позднее, чем за 5 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие торгах.

36. Заказчик вправе разместить на официальном сайте извещение об отказе в проведении запроса предложений (запроса цен) не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений (запросе цен).

37. Для подготовки к торгам, в том числе в случае, если Заказчик, не имеет возможности составить подробные спецификации товаров, определить требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели (далее для целей настоящей статьи – технические требования) Заказчик вправе до объявления торгов:


1) разместить на официальном сайте, а также в любом другом информационном источнике, сообщение о своей заинтересованности в закупке с указанием срока представления предложений о технических требованиях; 


2) провести переговоры, встречи, обмениваться информацией с любыми юридическими и физическими лицами, совершать иные действия в целях определения и уточнения технических требований.

38. Полученные предложения могут учитываться Заказчиком при определении технических требований. 

39. После определения технических требований Заказчик вправе принять решение о проведении торгов в соответствии с настоящим Положением.

VIII. Требования к документации при проведении закупок
40. Документация о закупках путем проведения торгов и извещение о закупках не должны содержать противоречащие друг другу сведения. При проведении закупки без проведения торгов подготовка документации о закупках не является обязательной.

41. Документация о закупках путем проведения торгов должна содержать с учетом пункта 32 настоящего Положения, детализированные требования, в том числе:

1) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие закупке;

2) требования к товарам (работам, услугам), которые являются предметом закупки, в том числе к качеству, техническим требованиям (потребительским свойствам) товара (работ, услуг);

3) требования к безопасности (в том числе, экологической и промышленной) товаров (работ, услуг); 
4) требования к размерам, упаковке, отгрузке товара (требования к результатам работ);

        5) требования об энергетической эффективности и инновационности товара (работы, услуги) и иных показателей, связанных с определением соответствия техническим требованиям поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг) необходимым потребностям Заказчика. Документацией могут устанавливаться иные требования к товарам (работам, услугам), вытекающим из специальных технических и иных требований Заказчика, в том числе  представление документов подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным законодательством Российской Федерации требованиям. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром (выполненными работами, услугами). Такие документы Заказчик вправе требовать непосредственно при поставке товаров (завершении выполнения работ, услуг);

6) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара (работ, услуг), к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

7) условия и сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг);

8) форму, сроки и порядок оплаты товаров (работ, услуг);

9) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями);

10) порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора (при необходимости);

11) сведения о возможности Заказчика заключить договор с несколькими участниками закупок;

12) требования к участникам закупок, в том числе, требования к опыту работы, деловой репутации, наличие производственных и иных материальных, финансовых, информационных, кадровых и иных возможностей, необходимых для выполнения договора. Устанавливаемые требования должны предъявляться равным образом ко всем участникам закупок;

13) порядок и срок отзыва заявок на участие в закупке, порядок внесения изменений в такие заявки;

14) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам закупок разъяснений требований документации о закупке в соответствии с настоящим  Положением;
15) порядок и сроки проведения процедур закупки в соответствии с настоящим Положением. При этом, сроки подведения итогов процедур закупок не должны превышать три месяца со дня размещения извещения на официальном сайте при проведении торгов, а при проведении запроса предложений, запроса цен  - одного месяца;

16) критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
17) размер, виды, порядок перечисления, возврата и иные вопросы, связанные с внесением обеспечения заявок, установленные в соответствии с настоящим Положением (при необходимости); 

18) размер, виды, способы обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления (при необходимости);

19) срок, в течение которого, участник закупки (победитель) и Заказчик заключают договор;
20) проект договора, который является неотъемлемой частью такой документации;

21) даты размещения на официальном сайте протоколов Заказчика, составляемых при проведении процедур закупок (не позднее 3 рабочих дней со дня их подписания);

22) порядок заключения договора по итогам процедуры закупки в соответствии с настоящим Положением; 

23) последствия признания процедуры закупок несостоявшейся в случае, если в закупке принял участие (допущен) один участник закупки, или ни одного участника закупки;
24) иную информацию в соответствии с настоящим Положением.

42. Заказчик предоставляет документацию о закупках любым участникам закупок, обратившимся к нему в связи с размещением извещения о закупке и оплатившим ее в установленном в извещении порядке. Размер платы за предоставление документации о закупках, в случае ее установления, не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи.

IX. Заключение договора по результатам процедур закупок путем проведения торгов

43. Договор по результатам процедуры закупки должен быть подписан сторонами не позднее срока, установленного в документации о закупках. При этом, указанный срок не может превышать 15 дней со дня подведения итогов процедуры торгов. 
44. Договор составляется путем включения условий исполнения договора и его цены, предложенных участником закупок, с которым заключается договор, в проект договора, прилагаемого к документации о закупке.

45. Заказчик и участник закупки, с которым заключается договор, вправе провести протоколируемые преддоговорные переговоры, на которых могут быть уточнены изменяемые положения заключаемого договора, указанные в качестве таковых в извещении и (или) документации о закупке. При проведении преддоговорных переговоров не допускается изменение предмета договора, а также цены договора в сторону увеличения относительно цены, по которой планировалось заключить договор с участником закупки до проведения преддоговорных переговоров. В протоколе преддоговорных переговоров отражаются все изменения проекта договора, приложенного к документации по торгам, и условий заявки победителя торгов, с которым заключается договор. Протокол преддоговорных переговоров подписывается в день окончания проведения таких переговоров и размещается на официальном сайте не позднее 3 рабочих дней со дня его подписания.

46. Перечень условий, а также основания и порядок пересмотра условий договора в процессе его исполнения, устанавливаются в договоре.
47. В случае закупки продукции , закупаемой у единственного поставщика , решение о цене продукции принимает непосредственно руководитель заказчика с составлением письменного обоснования определения размера цены продукции

                                                                                                Х  Запрос котировок цен

Под запросом котировок цен  понимается способ закупки, при котором  информация о потребности предприятия в товарах , работах и услугах сообщается ограниченному кругу лиц, а лучшей признается котировочная заявка  с наиболее низкой ценой договора. Запрос котировок  цен признается состоявшимся, если подано не менее 2 котировочных заявок, полностью соответствующих требованиям , установленным в запросе  котировок цен, и ни на одна из них не была отозвана до подведения итогов запроса котировок цен.
X1. Реестр заключенных договоров

47. В реестре заключенных договоров должны содержаться следующие сведения:

1) наименование, идентифицирующие Заказчика сведения;

2) предмет договора;

3) способ закупки;

4) дата подведения итогов процедуры закупки и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения договора;

5) дата заключения договора;

6) цена договора и срок его исполнения;

7) наименование, идентифицирующие Поставщика (подрядчика, исполнителя) сведения;

8) сведения о результатах исполнения договора, в том числе о внесении изменений и расторжении договора.

48. Сведения, касающиеся закупок и заключения договоров и составляющие государственную тайну, в реестр договоров не вносятся.

XI1. Контроль в сфере осуществления закупок

49. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляется в порядке, предусмотренном антимонопольным законодательством.
XII1. Заключительные положения
50. настоящее положение утверждается руководителем предприятия и размещается на сайте предприятия в течении 15  дней со дня утверждения.
51. изменения в Положение утверждаются руководителем предприятия и комиссией по закупкам и размещаются на сайте предприятия в течении 15 дней со дня утверждения. Изменения вступают в силу в срок не ранее 30 дней   с момента опубликования.
